3 ESTADO DO ACRE
CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL

AUTOGRAFO DE LEI N°. 018/2015, DE 04 DE NOVEMBRO DE 201i5.
(Projeto de Lei n®°. 003/2015 — Mesa Diretora — Poder Legislativo)

“DISPOE SOBRE ALTERAGOES NA ORGANIZAGCAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL, E
CRIA CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
FUNGAO GRATIFICADA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO
DO SUL-ACRE FAZ SABER que o Plendrio aprovou, no dia 03 de novembro
de 2015, a seguinte lei:

Art. 1° - Ficam ecriades, no Quadre de Pesscal ‘da Camara
Municipal os cargos de CONTROLADOR INTERNO, SECRETARIA, ASSESSOR DE
COMUNICAC@O E CHEFE DO SETOR DE COMPRAS, com vaga e nivel de
vencimentos de DAS, da tabela de Cargos e Salarios instituidos pelo
art. 9%, da lLel n® 545, de 20 de juild de 2010 & respective arnexo,
a saber:

Art. 9° - Os cargos em comissao, assim entendidos aqueles
declarados como livre nomeagiao e exoneragdo, denominam-se “Direcdo
e Assessoramento Superior - DAS” e sdo escalados em 08 (oito)

niveis, com vencimentos préprios, na forma do Anexo I da presente
Lei.

Art. 2° - O Controle Interno é o érgdo fiscalizador da Camara
Mubieipal de Cruzeire «<de Sul ¢ ifegra como titular o Controlader
Interno, fungio DAS, cuja ocupante do cargo serda escolhido pelo
Presidente da Mesa, preferencialmente entre funcionarios do quadro
efetivo do Poder Legislativo, com vencimentos de acordo com o Anexo
1 e atribuictoes descritas no Anexo IT; partes irntegrantes desta
et .

Paragrafo Unico - O Controlador Interno deve ter formacao em
nivel superior, demonstrar conhecimento sobre matérias
orcamentarias, financeira, contabil e respectiva legislacédo

vigente, além de dominar os conceitos relacionados ao controle
interno e a atividade de auditoria.
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Art. 3° - Até o provimento dos cargos de CONTROLADOR
INTERNO, SECRETARIA, ASSESSOR DE COMUNICACAO E CHEFE DO SETOR DE
COMPRAS, mediante concurso publico de provas e titulos, os recursos
humanos necessdrios as tarefas de competéncia de cada Setor, serido
indicados por livre nomeacdo e exoneracdo pelo Presidente.

Art. 4° - As atribuigdes dos cargos criadas encontram-se
dispostas no anexo II desta Lei.

Art. 5° - As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas
pelos recursos constantes nas dotacdes orcamentarias destinadas as
despesas de pessoal, consignadas no orcamento para o exercicio de
2016,

Art. 6° - Fica reformulada a Tabela de Vencimentos dos
Cargos em Comissdo constante no anexo II, da Lei n° 545, de 20 de
julho de 2010.

Art. 7° — Esta Lel entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogada as disposicdes em contrario.

Sdld das Tessbes Ver. Luiz Maciel da Costa, am 04 de
novembro de 2015.

Rocilda de as
Presidente

Antdnic Cospl#'BFs
2° dJecretirio
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ANEXO I

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS COMISSIONADOS
{Autégrafo de Lei n° 018/2015)

DENOMINACOES QUANTIDADE | SIMBOLO | REMUNERACZRO

Auxiliar Parlamentar 14 DAS - 1 1.000,00
Assessor Parlamentar 14 DAS - 2 1.200,00
/ xiliar de Expediente 01 DAS - 3 1.208,00
|Auxiliar Operacicnal 01 DAS - 3 1.208,00
Chefe do Protocolo 01 DAS = 3 | 1.208,00
Chefe de Arquivo 01 DAS - 3 | 1.208,00
Auxiliar da Secretaria 01 DAS - 4 1.500,00
Chefe de Gabinete 14 DAS = & | 2.300,00
Chefe Setor Folha Pagamento/RH 01 DAS — 5 | 2.300,00
Chefe Setor de Compras 01 bas - 5 2.300,00
Assessor de Comunicacio 01 DAS - 5 2.300,00
Chefe do Patriménio e Almoxarifado 01 BAS -~ &5 | 2.300,00
Coordenador de Financas 01 DAS - 5 | 2.300,00
Cocrdenador de Contabilidade 01 DAS - & 3.000,00
Administrador 01 DAS - 7 3.335,00
Controlador Interno 01 DAS - 8 4.600,00
Procurador 01 DAS - 8 4.600,00
= QUANTIDADE | SIMBOLO | REMUNERACAO

DENOMINACOES

Chefe do Setor de Expediente 01 FG - 1 1.208,00
Chefe do Setor de Financas 01 FG - 2 1.668,00
Secretaria 01 EG =2 1.668,00

Cruzeiro do Sul-AC, 04 de novembro de 2015.
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ANEXO ITI

(Autdégrafo de Lei n° 018/2015)

ATRIBUICOES DO CARGO DE CONTROLADOR INTERNO

Descrigao Sintética: Finalidade de comprovar fatos, impedir erros,
fraudes e a ineficiéncia, trazendo maior tranquilidade e confianca,
inpedindo desvios que podem trazer dificuldades operacionais e
dissabores, com o acompanhamento em tempo real & programacédo
estabelecida no PPA, LDO e LOA; Avaliar o cumprimento das metas
fisicas e financeiras dos planos orgamentarios, bem como &
eficiéncia de seus atos; Comprovar a legalidade da (gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial; Exercer o controle das
operacdbes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e
haveres da Cémara; Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua
missdo institucional; Em conjunto com autoridades da Administracdo
Financeira da Camara, assinar o relatério de Gestdo Fiscal; Atestar
a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa,
recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados; Propor a Mesa
Diretora da Camara Municipal, a atualizacdo ou a adequacdo Aas
resolucdes relativas ao sistema de Controle Interno; Informar a
Mesa Diretora da Camara Municipal, para as providéncias
necessarias, a ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares
ou antiecondmicos de gue resultem ou ndo em dano ao erario.

ATRIBUICOES DO CARGO DE ASSESSOR DE COMUNICACAO

Descrigiao Sintética: Prestar assessoramento em assuntos
relacionados com a imprensa e demais oérgdos de comunicacdo; Manter
0o Portal de transparecia da Camara atualizado; Responsavel pelas
atividades cerimoniais, relacdes publicas, divulgacdo e publicacio
de atos e noticias de interesse da Céamara; Aferir o nivel das
relacbes entre a Camara e a comunidade, e propor medidas visando
melhora-las, quando for o caso; Cuidar da imagem e da promocdo do
Poder Legislativo frente aos diversos segmentos da sociedade;
Divulgar os trabalhos que se realizam no &mbito do Poder
Legislativo, por meio de diversos instrumentos de comunicacio
social, promovendo o) conhecimento e o reconhecimento da
instituicdo, interna e externamente; Manter arquivos de recortes de
Jjornais, relativos a assunto de interesse da Camara; Manter-se
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informado sobre a realizacdo de eventos oficiais da c¢idade, nos
quais o Presidente deva estar presente; Editar Boletim informativo
da Cémara; fornecer apoio logistico a eventos promovidos pela
Camara Municipal ou em que ela participe e promover, na area de sua
competéncia, novas formas de insergdo da Céamara Municipal na
sociedade.

ATRIBUICOES DO CARGO DE CHEFE DO SETOR DE COMPRAS

Descrigao Sintética: A funcdoc serad responsavel pela coordenacdo das
atividades, acoes, Servicos e resultades desenvolvidos pelo
conjunto dos setores: Compras (que administra, planeja, organiza,
coordena, contrcla e executa com responsabilidade todos os atos e
afazeres inerentes ao Setor) e Licitacdo (que administra, planeja,
organiza, coordena, controla e executa com responsabilidade, todos
08 atos e afazeres inerentes ao Setor). Insere-se neste contexto:
manter o cadastro de fornecedores e prestadores de servicos e
expedir os Certificados de Reqularidade de Situacdo Juridico-
fiscal; consultar o catdlogo de materiais via sistema SICAF do

governo Federal; elaborar os editails dos procedimentos
licitatérios; providenciar o cumprimento de atividades necessarias
as licitacdes, conforme normas vigentes; brestar apoio

administrativo & Comissdo Permanente de Licitacdo; realizar as
compras de materiais e a contratacdo de servicos gue dispensam
licitagdes; elaborar relatdérios referentes 4as aguisicdes de
materiais de  procedéncia estrangeira; manter contatoes com
fornecedores, dando uma malor rapidez no andamento do processo;
incrementar o desenvolvimento de novas fontes de fornecimento,
através de pesquisa e analise de mercado; indicar, ao Setor de
Patriménio e Almoxarifado, seu substituto eventual nas suas
auséncias e/ou impedimentos; e outras atividades, acdes e servicos
correlatos quando solicitados pela hierarquia superior.

ATRIBUIGOES DO CARGO DE SECRETARIA

Descrigido Sintética: Realizar servicos administrativos e
burocraticos; Responsabilizar—-se, pela transcricio das atss das
reunides legislativas; Realizar o servico de arquivamento; Realizar
0 servico de recepcao acs visitantes; Expedir todas as
correspondéncias (internas e externas) da Camara Municipal nos
termos sugeridos pela Presidéncia da Mesa, Diretoria e Assessoria
de Comunicacao; Responsabilizar-se pela destinacéo de
correspondéncias e 1informacbes aos Gabinetes Parlamentares, e
setores administrativos em geral; Supervisionar e controlar os
servicos de compras e equipamentos necessarios ao desempenho dos
servicos da Cémara; Ajudar na organizacdo e coordenacdo de todos os
eventos realizados na Céamara; Organizar em arquivo a documentaca
parlamentar relativa a cada vereador; Organizar e manter em arquivo
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sepatrade ©s8 projetos destinados .4 ordem do dia; Zelar e
responsabilizar-se. pelos processos, documentos e papeis em
andamento, de interesse das Comissoesy; HReceber e registrar
documentos de teor legislativo, anexa-los, se necessario,
distribui-los e controlar sua movimentacdo interna; Apresentar,
anualmente, ou quando for solicitado, o© relatério dos trabalhos
desenvolvidos pelo ©&rgdo; Desenvolver outras atividades que lhe
forem atribuidas pela Presidéncia, demais membros da mesa.
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